




ПРОЕКТ BG051PO001-4.1.05-0156 
„ОБРАЗОВАНИЕ – ЗА РАВЕН СТАРТ“  

Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на 
Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”, 

съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

Инвестира във вашето бъдеще! 

ПРОЕКТ BG051PO001-4.1.05-0156 
„ОБРАЗОВАНИЕ – ЗА РАВЕН СТАРТ“  

Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на 
Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”, 

съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

Инвестира във вашето бъдеще! 113

�>�h�[�Z�\�y�g�_���g�Z���d�h�e�h�g�b �B�a�l�j�b�\�Z�g�_���g�Z���d�h�e�h�g�b

�H�l�e�y�\�h���g�Z��
�f�Z�j�d�b�j�Z�g�b�l�_���d�h�e�h�g�b

�H�l�^�y�k�g�h���g�Z��
�f�Z�j�d�b�j�Z�g�b�l�_���d�h�e�h�g�b

,

�H�[�_�^�b�g�y�\�Z�g�_��
�g�Z���d�e�_�l�d�b �J�Z�a�^�_�e�y�g�_���g�Z���d�e�_�l�d�b �B�a�l�j�b�\�Z�g�_���g�Z���d�e�_�l�d�b

  

  

�N�b�]�����������J�_�^�Z�d�l�b�j�Z�g�_���g�Z���k�l�j�m�d�l�m�j�Z�l�Z���g�Z���l�Z�[�e�b�p�Z
�q�j�_�a���^�h�[�Z�\�y�g�_���b���b�a�l�j�b�\�Z�g�_���g�Z���j�_�^�h�\�_���b���d�h�e�h�g�b

�N�b�]�����������H�k�g�h�\�g�b���^�_�c�g�h�k�l�b���k���d�e�_�l�d�b��– �h�[�_�^�b�g�y�\�Z�g�_�����j�Z�a�^�_�e�y�g�_���b��
�b�a�l�j�b�\�Z�g�_



ПРОЕКТ BG051PO001-4.1.05-0156 
„ОБРАЗОВАНИЕ – ЗА РАВЕН СТАРТ“  

Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на 
Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”, 

съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

Инвестира във вашето бъдеще! 114

 
Практически задачи за изпълнение от учениците
Задача 1. Създайте таблица в текстов документ, представяща картинен речник на 
основни геометрични фигури по зададения модел от Фиг. 5. Таблицата се състои от три 
колони и осем реда. За изображенията на фигурите използвайте предварително 
подготвена от преподавателя папка, за думите на английски език - Google преводач.

ГЕОМЕТРИЧНИ ФИГУРИ

Наименование на 
български език Фигура Наименование на 

английски език

Правоъгълник rectangle

Квадрат square

Триъгълник triangle

Успоредник parallelogram

Ромб diamond

Трапец trapeze

 

Фиг. 4. Задаване на рамки и запълване на таблица 

Фиг. 5. Примерен модел на задача 1
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Основни методически цели на задача 1:
• запознаване с техниката за създаване на таблица в текстов документ;
• актуализиране на знания и умения за вмъкване и оразмеряване на 

изображения в текстов документ.

Задача 2. Направете годишен календар за 2014 година. За целта, създайте таблица в 
текстов документ, състояща се от 23 колони и 30 реда. Въведете данните за всички 

месеци по зададения модел на Фиг. 7. Добавете художествния надпис над 
таблицата. Имената на месеците и съкращенията за дните от седмицата форматирайте с 
шрифт Monotype Corsiva. За всеки един от месеците от папка Zodiacs вмъкнете 
изображение със съответния зодиакален знак и го разположете под частта от таблицата 
за съответния месец.

Фиг. 6. Оразмеряване и форматиране на вмъканато изображение
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Основни методически цели на задача 2:
• запознаване с техниката за обединяване на клетки в таблица;
• затвърждаване на знанията и усъвършенстване уменията на учениците за 

създаване на таблици;
• актуализиране на знанията на учениците относно прилагане на действия, 

свързани с вмъкване, разполагане и цветова корекция на изображения в 
текстов документ. 

• запознаване с начина за създаване на художествен надпис.

Задачи за самостоятелна работа 
Зад. 1 Създайте текстов документ по зададения модел на Фиг. 9, съдържащ седмичната 
програма за първи учебен срок на 7а клас. Редактирайте документа по такъв начин, че да 

Фиг. 8. Краен резултат от изпълнението на задача 2 
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получите седмична програма на 7а клас за втори учебен срок с примерен модел,
представен на Фиг. 10.

СЕДМИЧНА ПРОГРАМА НА 7а клас – I срок

СЕДМИЧНА ПРОГРАМА НА 7а клас –II срок

Зад. 2 Ресторант „Добър апетит“ предлага разнообразие от салати и торти. В отделни 
текстови документи създайте таблици, представящи информация за артикулите по 
зададените модели на Фиг. 11 и Фиг. 12.

Фиг. 9. Примерен модел на зад. 1 за самостоятелна работа 

Фиг. 10. Примерен модел на зад. 1 за самостоятелна работа 
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При оформянето на таблицата от Фиг. 11 спазвате следните изисквания:
 За текста в първия ред задайте следните форматиращи характеристики: шрифт

Arial, размер 10, стил получер, подравняване – центрирано.
 За текста в останалите редове задайте следните форматиращи характеристики: 

шрифт Verdana, размер 8, подравняване – центрирано. Само за клетките от 
първата колона задайте стил получер.

 Запомнете документа в папка с име Zad_7_klas под името MENU_XXX.docx,
където вместо ХХХ запишете вашето име.

Фиг. 11. Примерен модел на таблица 1 от зад. 2 
за самостоятелна работа 
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При оформянето на таблицата от Фиг. 12 спазвате следните изисквания:
 За целия текст в таблицата задайте следните форматиращи характеристики:

шрифт Arial, размер 10, подравняване – центрирано.
 За текста в първата колона и в първия ред задайте стил получер.
 Запомнете документа в папката Zad_7_klas под името TORTI_XXX.docx,

където вместо ХХХ запишете вашето име.

ТЕМА: Вмъкване, оформяне и позициониране на нетекстови 
обекти в текстов документ – художествен надпис, графична 
форма, текстово каре, рамка.

РАЗДЕЛ: Компютърна текстообработка
ПРОДЪЛЖИТЕЛНОСТ: 1 учебен час
ТИП НА УРОКА : комбиниран
ЦЕЛИ НА УРОКА:

• Актуализиране и затвърждаване на знания и умения, получени през 
предходните години и предходните часове от модула „Компютърна 
текстообработка” в 7 клас.

Фиг. 12. Примерен модел на таблица 2 от зад. 2 
за самостоятелна работа 
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• Придобиване на знания и умения за вмъкване, оформяне и позициониране 
на нетекстови обекти в текстов документ – художествено оформен текст, 
графична форма, текстово каре, рамка.

• Формиране на умения за групиране на графични елементи при създаване на 
графични схеми.

ОПОРНИ ПОНЯТИЯ И УМЕНИЯ: вмъкване, векторна и растерна графика, 
художествено оформен текст, маркиране, копиране, форматиране, графична форма,
графична схема, ориентация на страницата, разстояние между символите и др.
МЕЖДУПРЕДМЕТНИ ВРЪЗКИ: Български език и литература, изобразително 
изкуство.
ИЗПОЛЗВАНИ МЕТОДИ: 

Устно изложение: обяснение;
Диалогови: беседа;
Нагледни: наблюдение;
Практически: упражнение (работа по задачи).

ДИДАКТИЧЕСКИ СРЕДСТВА: учебник, мултимедийна демонстрация, хартиен 
вариант на задачите.
СТРУКТУРА И ХОД НА УРОКА:

В началото на часа учителят прави актуализация на знанията за: ориентация на 
страницата; вмъкване, форматиране и разполагане на изображение в текстов документ;
разстояние между символите, като съобщава, че тези знания ще бъдат необходими за 
направата на предстоящите задачи. Учителят обяснява необходимостта от вмъкване на 
различни нетекстови обекти и изброява някои от тях. Учителят представя темата, 
използвайки мултимедиен проектор, а при липсата на такъв – допълнителни 
дидактически материали в хартиен вид, представящ нагледно новите елементи на учебно 
съдържание за темата (Фиг. 1 – Фиг. 6).

 

Фиг. 1 Вмъкване на художествен текст
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Фиг. 2 Форматиране на художествен текст

Фиг. 3 Вмъкване на графична форма
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Фиг. 4 Групиране на графични форми

Фиг. 5 Вмъкване на текстово каре
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Учителят поставя на учениците за изпълнение следните задачи:  
Задача 1. Като използвате предложената Ви от преподавателя бланка на грамота за 
активно участие в спортни мероприятия във вече създаден текстов документ, оформете
грамотата според модела, показан на Фиг. 7.

Фиг. 6 Поставяне на рамка на страница

Фиг. 7 Начален и краен резултат на задача 1.
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При изпълнение на задачата следвайте следните стъпки:
1. Направете надписа „ГРАМОТА” с избран от Вас стил на художествено

оформен текст. Форматирайте създадения художествен текст като му зададете 
преливащо запълване (светло син и тъмно син цвят) и очертание на символите 
в тъмносин цвят.

2. Намерете подходяща картинка в Internet и я поставете в документа.
Разположете изображението под текста в центъра на грамотата и го 
форматирайте като воден знак.

3. Поставете тъмносиня рамка на страницата с конкретна дебелина. 
Основни методически цели на задача 1:

• Запознаване с възможностите за създаване и оформяне на художествен текст и 
формиране на практически умения за работа с него;

• Запознаване с техниката за задаване на рамка на страница и формиране на 
практически умения за поставяне на различни стилове рамки на страница.

Задача 2. Направете в Microsoft Word следната визитка (Фиг. 8):

При изпълнение на задачата следвайте следните стъпки:
1. Вмъкнете текстово каре и го разположете с характеристика Behind text.
2. Вмъкнете логото на училището Ви и го разположете в горния ляв ъгъл на 

текстовото каре (за предпочитане е обекта да бъде поставен извън 
текстовото поле и форматиран с характеристика Behind text. В 
подследствие, така получените два обекта могат да бъдат групирани в 
един).

3. Напишете и форматирайте текста в текстовото поле по следния начин: 
• първи ред - размер 13, шрифт Monotype Corsiva, разстояние между 

символите 2.2 pt, подходящ ляв отстъп;
• втори ред - размер 8, шрифт Times New Roman, курсив, подходящ ляв 

отстъп;
• трети ред - размер 12, шрифт Times New Roman;
• останалият текст - размер 10, шрифт Times New Roman;

4. Вмъкнете специалните символи за стационарен телефон, мобилен телефон, 
пощенски плик и им изберете подходящ цвят;

5. Задайте подходящ цвят за рамката на текстовото каре.

Фиг. 8 Модел на задача 2
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Основни методически цели на задача 2:
• Запознаване с възможностите за създаване и оформяне на текстово каре и 

формиране на практически умения за работа с него;
• Начално запознаване с техниката за групиране на два или повече графични 

обекта;
• развитие на уменията за вмъкване и форматиране на специални символи в 

текстов документ.

Задача 3. Като използвате готовите форми в MS Word направете подходящо за деня на 
влюбените изображение, подобно на предложеното на Фиг. 9.

Групирайте създаденото изображение и го използвайте за направата на картичка за деня 
на влюбените (Фиг. 10).

При изпълнение на задачата следвайте следните стъпки:
1. Задайте пейзажна ориентация на страницата;

Фиг. 9 Модел на групиран обект 

Фиг. 10 Модел на задача 3
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2. В дясна част на страницата поставете създаденото и групирано изображение;
3. В лявата част на страницата вмъкнете текстово каре.
4. Вмъкнете под изображението артистичен текст и го форматирайте подходящо;
5. В лявата част на текстовото каре на първи ред вмъкнете символа ♥ с размер 22

pt, оцветете го в червено и задайте подходящо разстояние между символите
(напр. 5,4 pt). На втория ред вмъкнете символа в началото и края и оцветете. 
Използвайте подходящо копиране, за да постигнете искания резултат. В центъра 
на получилата се рамка напишете „ВЕСЕЛ ПРАЗНИК!” и форматирайте в 
шрифт Monotype Corsiva, удебелено, червено, размер 24.

6. Групирайте всички обекти в текстовия документ.
Допълнително пояснение: За направата на рамката може да бъде използвана още една 
възможност: чрез използване на графична форма „сърце“, многократко копиране на 
създадения и форматиран обект и финално групиране на получената рамка.
Основни методически цели на задача 3:

• Запознаване с възможностите за създаване и оформяне на графични 
композиции от обекти чрез използване на готови графични форми и 
формиране на практически умения за работа с тях;

• Усъвършенстване на практическите умения на учениците за създаване и 
оформяне на художествен текст и текстово каре; 

• Развитие на уменията за вмъкване и форматиране на специални символи в 
текстов документ.

• Усъвършенстване на практическите умения на учениците за прилагане на 
техниката за групиране на набор от графични обекти;

Учениците работят самостоятелно като решават задачите 1, 2 и 3. Учителят се 
движи между тях, помага на по-бавно работещите, отговаря на въпроси, прави изводи.
Задачи за самостоятелна работа 
Зад. 1 Направете в Word следната покана за рожден ден (Фиг. 11). За целта, най-напред 
създайте графично платно за рисуване (Drawing Canvas), в който ще разположите 
останалите графични обекти от картичката. Задайте подходящ цвят за запълване. След 
това, с помощта на готовите форми създайте изображението на човечето и тортата, 
оцветете и групирайте. Вмъкнете текстово каре в дясната част, поставете рамка и 
настройте обекта да бъде без запълване. Поставете надпис с артистичен текст, 
форматиран подходящо. 

Фиг. 11 Модел на зад. 1
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Зад. 2 Направете в Word следната табелка с работното време на зооклиника, както е 
показано на Фиг. 12.

При изпълнение на задачата следвайте следните стъпки:
1. Вмъкнете таблица с 4 реда и 6 колони.
2. Обединете редовете в първа и шеста колона и вмъкнете подходящи 

изображения, намерени от вас в Internet. Поставете изображенията в средата 
на клетката.

3. Обединете 2, 3, 4 и 5 колона от 1, 2 и 3 ред.
4. Вмъкнете надписа „ЗООКЛИНИКА” като използвате артистичен текст и

приложете подходящо цветово оформление за него.
5. Въведете и останалия текст в таблицата, като надписите „сутрин” и 

„следобед” трябва да са разположени вертикално и поставени в центъра на 
клетката. Нека името на лекаря да е с размер 24, „РАБОТНО ВРЕМЕ” – с 
размер 26, а останалият текст с размер 18.

6. Поставете рамка в подходящ цвят само по края на таблицата, която да бъде от 
две черти. Във вътрешността на таблицата премахнете рамката.

МОДУЛ „ЕЛЕКТРОННИ ТАБЛИЦИ“

Акцентът при изучаването на този модул в 7. клас е поставен въхру работата с 
формули и вградени функции, използване на различни видове адресация на клетки при 
реализиране на изчисления, прилагане на техники за сортиране на данни и създаване на 
диаграми.

В помощ на обучението по информационни технологии за модула „Електронни 
таблици“ са представени две примерни методически разработки за преподаване на 
следните обобщени теми от учебното съдържание:

1. Проектиране, създаване и форматиране на електронна таблица. Сортиране на 
данни. Логически оператори.

2. Основни типове диаграми. Графична интерпретация на данните.

Фиг. 12 Модел на зад. 2
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ТЕМА: Проектиране, създаване и форматиране на 
електронна таблица. Сортиране на данни. Логически 
оператори.

РАЗДЕЛ: Електронни таблици
ПРОДЪЛЖИТЕЛНОСТ: 2 учебни часа
ТИП НА УРОКА: комбиниран
ЦЕЛИ НА УРОКА:

• Актуализиране на знанията и уменията за създаване и форматиране на 
електронни таблици.

• Формиране на умения за извършване на основни операции – обединяване на
клетки, промяна ширината на колоните и височината на редовете, 
разполагане на текст в клетка на няколко реда.

• Развитие на умения за работа с повече от един работен лист в един файл.
• Формиране на умения за автоматизирано въвеждане на серия от данни.
• Припомняне и затвърждаване на знанията за въвеждане на елементарни 

аритметични формули и правилно използване на относително и абсолютно 
адресиране.

• Развитие на умения за свободно използване на познатите вградени функции.
• Запознаване с нова вградена функция (логическата  функция IF) и

формиране на умения за нейното прилагане.
• Формиране на умения за сортиране на данни в електронна таблица.

ОПОРНИ ПОНЯТИЯ И УМЕНИЯ: работен лист, адресиране на клетка, форматиране 
на клетка, типове данни в клетка, серия от данни, аритметически формули, вградени 
функции, сортиране; проектиране и форматиране на таблица, въвеждане на формули –
използване на относително и абсолютно адресиране, използване на вградени функции, 
сортиране на данни.
МЕЖДУПРЕДМЕТНИ ВРЪЗКИ: математика.
ИЗПОЛЗВАНИ МЕТОДИ: беседа, упражнения по образец, самостоятелна работа.
ДИДАКТИЧЕСКИ СРЕДСТВА: учебник, подготвени файлове за практическите 
задачи, слайдове с учебно съдържание от урока.
СТРУКТУРА И ХОД НА УРОКА: В началото на урока учителят прави кратък 
преговор на наученото в 5-ти и 6-ти клас за електронните таблици. Той е подготвил 
помощен дидактически материал с демонстрация на определени действия (виж 
приложението). След припомняне на някои от действията при създаване и работа с 
електронни таблици учителят поставя условието на първата задача, чрез която се цели 
учениците да упражнят тези действия. Учителят предварително е подготвил файлът 
Pazaruvane.xlsx с първи работен лист Ценоразпис и го е поставил на всички компютри в 
папка 7klas в Documents.
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Новите елементи на учебно съдържание за темата се разглеждат в два учебни 
часа, като се спазва следната последователност:

Приложение:
1. Електронни таблици създаваме когато имаме да 

обработваме информация, в която има повече цифрови 
данни, с които е нужно да правим изчисления.
За създаване на такива таблици използваме програмата 
Microsoft Excel.

2. Работното поле на програмата се състои от работни 
листове (Sheet), които са разграфени на редове и колони 
като таблици. В един файл може да има различен брой 

работни листове и да работим 
не само в един лист като си 
изберем този, който ни 
трябва.

3. За да обединим 
няколко клетки в една използваме команда Merge Cells или 
бутон:

4. За да разположим на няколко реда текст в 
клетка от таблица използваме команда Wrap Text от 
диалоговия прозорец Format Cells.

5. В страница Number от същия прозорец 
променяме типа на данните в клетката – за да 
поставим «лв» като парична стойност в клетките от 
нашата таблица може да използваме и бутон: 

6. В страница Font 
променяме характеристиките 
на символите 

7. В страница Border 
избираме граници за 
клетките.

8. В страница Fill поставяме запълване с фон на клетките.
9. Всяка клетка се определя със своя адрес, който се образува от името на колоната и номера на реда, в които 

се намира клетката. Например: A3, D5, F10 – това са примери за относителни адреси.
10. Най-полезното в електронните таблици е използването на аритметични формули. Всяка формула започва 

със знак = и съдържа адреса на клетките, участващи в пресмятането и знаците за аритметичните действия + – * /
събиране, изваждане, умножение и деление. В нашия пример в клетка D4 e използвана формула, която може да 
копираме лесно по цялата колона надолу като посочим с мишката в долния десен ъгъл на клетката и при появата 
на плюс да провлачим с натиснат ляв бутон мишката до където искаме да копираме.

11. Програмата предлага и вградени функции с формули. Тези които вие познавате са функциите за 
пресмятане на сума - SUM, средноаритметична стойност - AVERAGE, минимална - MIN и максимална - MAX
стойност. Тези функции се използват чрез команда Insert Function от меню Formulas. В примера е показана 
функцията за намиране на сума в клетка D6: 

Фиг.1 Приложение 
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1. Запознаване с предназначението на логическата функция и акцентиране върху 
специфики при нейното изпълнение.

2. Демонстриране на техниката за сортиране на данни.
3. Запознаване с видовете адресиране на клетки и обосноваване на спецификите 

при използване на абсолютно и относително адресиране.

Задача 1. Разпределяне на бюджет при пазаруване
1. Отворете файлът Pazaruvane.xlsx.
2. В работен лист „Ценоразпис” е създадена следната таблица:

3. Създайте нова таблица, подобна на тази от фиг.2, на нов работен лист, в 
която вие изберете 10 продукта от листа Ценоразпис с количеството, което сте 
закупили и тяхната единична цена.

4. Въведете формула за пресмятане на общата сума за даден продукт.
5. В колонката за парите изберете тип на данните в български лева.
6. На последния ред използвайте вградена функция за пресмятане на 

общата сума, която сте похарчили, на реда след него – чрез формула – колко пари 
са ви останали от началната сума, която сте имали.

7. Запишете таблицата като файл с име Pazar.xlsx в своите работни папки.

След като учениците са отворили файла и разгледали лист Ценоразпис, учителят 
демонстрира как трябва да изглежда таблицата, която те трябва да създадат (фиг. 2).
Учениците работят самостоятелно като учителят помага при нужда.
Инструкции за изпълнение на задачата:
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Учениците изпълняват задачата едновременно, следвайки инструкциите от учителя, като 
се включват с отговори на неговите въпроси как се изпълняват командите. След това 
всеки може сам да продължи с дооформянето на таблицата – поставянето на рамки и 
фон на клетките.

Основни методически цели на задача 1:
• Актуализиране на знанията и уменията за създаване и форматиране на 

електронни таблици.
• Формиране на умения за извършване на основни операции – обединяване на 

клетки, промяна ширината на колоните и височината на редовете, разполагане 
на текст в клетка на няколко реда.

• Развитие на умения за работа с повече от един работен лист в една работна 
книга.

• Припомняне и затвърждаване на знанията за въвеждане на елементарни 
аритметични формули и прилагане на функция за сумиране на данни.

Учителят поставя за изпълнение следващата задача за упражнение по образец.

Задача 2. Пресмятане на средния успех за първия срок на групата от класа
1. Създайте таблица, подобна на представения по долу модел, в която да 

посочите имената на учениците от вашата група и техните оценки за І-ви срок.  
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2. Последната колона да бъде „среден успех”.
3. Използвайте познатата ви вградена функция за пресмятане на средния успех.
4. Добавете редове за среден успех на групата и най-висок и най-нисък успех в 

групата. За тяхното намиране използвайте отново познати вградени функции.
5. Запишете таблицата като файл с име Sreden_uspeh.xlsx в своите работни 

папки.

Задачата цели да припомни на учениците как се въвеждат познатите вградени 
функции Average, Min и Max. Учениците работят самостоятелно като учителят помага 
при възникнали въпроси. Той е подготвил слайд с инструкции за вмъкване на вградените 
функции (Фиг. 3):

Инструкции за изпълнение на задачата:

Основни методически цели на задача 2:
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• Затвърждаване и надграждане на знанията за използване на вградени 
функции.

След като е направен преговор на вече познатите вградени функции учителят 
подготвя учениците за въвеждането на нова вградена функция. Той поставя условието на 
следващата задача:

Задача 3. Променете таблицата, която създадохте в задача 2 /файл Sreden uspeh.xlsx / по 
следния начин:

1. Вмъкнете нова колона след последната, която да се казва „Грамота за отличен 
успех”. 
В тази колона в клетките трябва да се появи текст „да”, ако успехът на 
ученика е по-голям или равен на 5,50 и текст „не”, съответно ако успехът на 
ученика е по-малък от 5,50.

2. Сортирайте данните, така че в колона „Среден успех” да са подредени в 
низходящ ред /от най-високия успех до най-ниския/.

3. Запишете променения файл със същото име.

Учителят обяснява, че за изпълнение на т. 1 от задачата трябва да се използва нова 
функция. Той запознава учениците с вградената логическата функция IF, като е 
подготвил слайд с информация за нея (Фиг. 4):  

 
След като учениците се запознават с начина на приложение на логическата 

функция IF я прилагат самостоятелно в задача 3.
Учителят припомня как се извършва сортиране на данни в таблица (Фиг. 5):



ПРОЕКТ BG051PO001-4.1.05-0156 
„ОБРАЗОВАНИЕ – ЗА РАВЕН СТАРТ“  

Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на 
Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”, 

съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

Инвестира във вашето бъдеще! 134

 
Основни методически цели на задача 3:

• Запознаване с предназначението на логическата функция IF и формиране на 
умения за нейното прилагане.

• Формиране на умения за сортиране на данни в електронна таблица.

Учителят поставя за упражнение следващата задача, чрез която учениците трябва 
да покажат как въвеждат серия от данни, как използват относително и абсолютно 
адресиране, да съставят елементарни формули и да използват вградени функции. 
Учениците работят самостоятелно като учителят помага при нужда. Учителят е 
подготвил и слайд с инструкции за изпълнение за тези, които се затрудняват.

Задача 4. Справка за изразходваната електроенергия в семейството за 2013 г.
1. Създайте таблица, в която да попълните за всички дванадесет месеца 

потреблението на електроенергия във вашето семейство. Таблицата да изглежда като 
тази от фиг. 6. 

2. При въвеждане на номерата и месеците използвайте числови и текстови серии 
от данни. 

3. В колони E и H въведете формули, които пресмятат разликата от показанието 
на електромера. 

4. За пресмятане на крайната сума за месец използвайте във формулата 
абсолютни адреси. 

5. Добавете два реда за най-ниска и най-висока сума. 
6. Запишете таблицата като файл с име Elektromer.xlsx в своите работни папки. 

Инструкции за изпълнение на задачата:
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Учителят обяснява защо е нужно използването на абсолютни адреси и как се изписват.

Основни методически цели на задача 4:
• Надграждане на знанията и уменията за извършване на изчисления в 

електронни таблици с използване на аритметични формули и вградени 
фукции;

• Формиране на умения за правилно използване на относително и абсолютно 
адресиране;

• Формиране на умения за автоматизирано въвеждане на серия от данни.

Самостоятелна работа:
Зад. 1. Създайте таблица, в която да намерите периметъра на няколко правилни 
геометрични фигури.
Зад. 2. Създайте таблица, в която да посочите списък с покупки, които ще направите за 
вашия рожден ден.
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ТЕМА: Основни типове диаграми. Графична интерпретация 
на данните

РАЗДЕЛ: Електронни таблици
ПРОДЪЛЖИТЕЛНОСТ: 2 учебни часа
ТИП НА УРОКА: комбиниран
ЦЕЛИ НА УРОКА:

• Запознаване на учениците с основните типове диаграми и предназначението 
им;

• Запознаване с техниката за създаване на диаграма;
• Формиране на умения за избор на подходяща диаграма, в съответствие с 

поставените цели;
• Запознаване с връзката между таблично представени данни и тяхната 

графична интерпретация;
• Формиране на умения за оформяне на диаграма и части от нея.

ОПОРНИ ПОНЯТИЯ И УМЕНИЯ: диаграма, категории и серии от данни, колонна 
диаграма, кръгова диаграма, легенда.
МЕЖДУПРЕДМЕТНИ ВРЪЗКИ: Математика, География и икономика, 
Изобразително изкуство.
ИЗПОЛЗВАНИ МЕТОДИ: разказ-беседа, упражнение по образец, самостоятелна 
работа.
ДИДАКТИЧЕСКИ СРЕДСТВА: учебник, дидактически материали за запознаване с 
основните типове диаграми, създаване и приложение на диаграми.
СТРУКТУРА И ХОД НА УРОКА

В началото на първия урок за темата учителят под формата на събеседване 
припомня възможностите за организиране на данните в таблица; поставя и обосновава 
необходимостта от графичното представяне на данни събрани в електрона таблица; 
коментира се възможността, която дава програмата Microsoft Excel за графичното 
представяне на данните от електронна таблица в работен лист, за по-доброто 
онагледяване на дадена информация и по-лесното й анализиране; коментират се 
основните понятия – създаване на диаграма, елементи на диаграма.

Новите елементи на учебно съдържание за темата се разглеждат в два учебни часа, 
като се спазва следната последователност:

1. Запознаване с възможностите на програмата Microsoft Excel за създаване 
на диаграми.

2. Акцентиране върху основните типове диаграми и областите, в които се 
използват.

3. Акцентира се на връзката между данните в електронната таблица и 
нейното графично представяне.

4. Разглеждат се някои подтипове на най-често използваните диаграми.
5. Разглеждат се елементите на една диаграма - заглавие (Title), графично 

представяне на данните и легенда (Legend), в която са дефинирани 
шарките или цветовете, зададени на серията от данни или категории в 
диаграмата.

6. Запознаване на учениците с възможностите за оформяне на диаграма.
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В хода на двата урока учителят използва допълнителни дидактически материали, 
представящи нагледно типовете диаграми и стъпките при създаване и оформлението им, 
подпомагащи практическата работа на учениците за темата (Фиг. 1-2).
Основните типове диаграми, поддържани от Microsoft Excel са:

- Column diagram (колонна диаграма);
- Line diagram (линейна диаграма);
- Pie diagram (кръгова диаграма);
- Bar diagram (стълбовидна диаграма);
- Area diagram (площна диаграма);
- Scatter diagram (точкова диаграма);
- Stock chart (борсова диаграма);
- Surface chart (повърхнинна диаграма);
- Ring diagram (пръстеновидна диаграма);
- Bubble diagram (мехурчеста диаграма);
- Radar chart (радарна диаграма).

В колонна диаграма (Column diagram) могат да се визуализират графично данни, 
които са подредени в колони или редове в даден работен лист. Тези диаграми са полезни 
за показване на промени на данни за даден период от време или за илюстриране на 
сравнения между елементи. Линейните диаграми (Line diagram) показват тенденции в 
изменението на непрекъснати във времето данни, зададени на фона на една обща скала. 
Кръговите диаграми (Pie diagram) показват пропорционалния размер на елементите в 
една серия данни, спрямо сумата на елементите. Стълбовидните диаграми (Bar diagram)
се използват най-често за сравнение на отделни серии от данни. Площните диаграми 
(Area diagram) подчертават степента на промяна във времето, а точковите (Scatter 
diagram) показват отношението между числовите стойности в няколко серии данни и 
обикновено се използват за сравняване на числови стойности. За да се организират 
данни в работния лист за точкова диаграма, е необходимо x стойностите да се поставят в 

Фиг. 1
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един ред или колона, а след това да се въведат съответните й стойности в съседни редове 
или колони. Останалите типове диаграми се използват в по-тясно специализирани 
сектори.

След запознаването на учениците с основните видове диаграми учителят прави 
следни изводи: най-често използвани и лесни за разчитане са първите три типа от 
изброените, а по-рядко използвани са последните пет; за създаване на диаграми, които 
могат да бъдат променяни и форматирани е необходимо данните да бъдат предварително 
въведени в даден работен лист.

Имайки предвид ограниченото учебно време, учителят може да се ограничи с 
обяснението, кога и защо е удачно да се използват само първите четири типа диаграми.

Поставя се задачата за този час, а именно учениците да се запознаят с различните 
типове диаграми и да се научат да избират най-подходящия за целите тип, да създават и 
оформят диаграми.

Практически задачи за изпълнение от учениците
Задача 1: Средният успех на група ученици от седми клас е представен таблично във 
файл с име Sreden_uspeh.xlsx. Отворете файла и създайте колонна диаграма за анализ на 
средния успех на учениците по зададения модел от Фиг. 2. Файла с направените 
промени съхранете в папка на твърдия диск.

Основни методически цели на задача 1:
• запознаване с техниката за създаване на диаграма;
• запознаване с преназначението на колонната диаграма и формиране на умения 

за тяхното създаване и оформление.
В рамките на няколко минути учителят може да покаже изпълнението на задачата, 

използвайки мултимедия. Когато учениците са готови може да се каже, че в задачата се 

Фиг. 2 Краен резултат от изпълнението на задача 1
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използва колонна диаграма, защото е необходимо сравнение между данните за успеха на 
отделните ученици, а с помощта на този тип диаграми това става най-добре.

Задача 2: Във файла с Elektromer.xlsx, таблично са представени данни за използваната 
месечна електроенергия за 2013 година. Създайте линейна диаграма (Line) по модела 
даден на Фиг. 3 и с нейна помощ анализирайте изразходваната електроенергия. 
Съхранете файла с направените промени в папка на твърдия диск.

След изпълнението на задачата, се обсъжда наблюдаваната тенденция и се 
коментира, че този тип диаграми са подходящи още за онагледяване на приходи, разходи 
и печалби на фирми за отделни периоди от време (месеци, години или сезони), за 
промени в температурата при метеорологични прогнози.

Основни методически цели на задача 2:
• затвърждаване на умения за създаване на диаграма;
• запознаване с преназначението на линейната диаграма и формиране на 

уменията за тяхното създаване и оформление;

Задача 3: Прочетете текста. Представете таблично информацията, която ви предоставя 
този текст за площта на всеки континент. Създайте кръгова диаграма (Pie) представяща 
данните от таблицата. Оформете диаграмата и запазете новополучения документ с 
подходящо име в папка на твърдия диск.

На Земята има седем континента. Всеки от тях заема следната площ от 
земната повърхност: Европа – 10,5 млн. кв. км, Азия – 44,4 млн. кв. км, Северна Америка 
– 24,2 млн. кв. км, Южна Америка – 17,8 млн. кв. км, Африка – 30,3 млн. кв. км,
Антарктида – 14 млн. кв. км и Австралия – 7,7 млн. кв. км.

Фиг. 3 Краен резултат от изпълнението на задача 2
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В тази задача учителят дава възможност всеки ученик сам да проектира таблица с 
дадените данни в работен лист и да създаде графичната им интерпретация с помощта на 
кръгова диаграма. Тук може да отбележи, че континентите са части от Земята и затова 
този тип диаграма е най-подходящ.
Основни методически цели на задача 3:

• усъвършенстване на уменията на учениците за проектиране и създаване на 
електронна таблица;

• запознаване с предназначението на кръгова диаграма и формиране на 
уменията за тяхното създаване и оформление;

Задачи за самостоятелна работа
Зад. 1. Отворете файла създаден в задача 3, в готовата таблица добавете още една 
колона, в която въведете данните за броя на населението за всеки континент. 
Необходимата информация набавете, използвайки Интернет. Създайте кръгова диаграма 
за анализ на относителния дял на населението по континенти.
Зад. 2. Създайте електронна таблица, в която са въведени минималната, средната и 
максималната температура за всеки от дните на идната седмица, прогнозирани за вашия 
град. Използвайте линейна диаграма за онагледяване на измененията.
 

МОДУЛ „КОМПЮТЪРНИ ПРЕЗЕНТАЦИИ“
Акцентът при изучаването на този модул в 7. клас е поставен върху запознаване 

с възможностите на програмата MS PowerPoint за създаване на таблици и диаграми,
вмъкване на звук и видео в компютърна презентация, спазване на основни правила при 
представяне на информация пред публика.

Фиг. 4 Краен резултат от изпълнението на задача 3
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В помощ на обучението по информационни технологии за модула „Електронни 
таблици“ са представени две примерни методически разработки за преподаване на 
следните обобщени теми от учебното съдържание:

1. Създаване на компютърна презентация по зададена тема. Правила за 
представяне на презентация пред публика.

2. Вмъкване на звукови и видео обекти, диаграми и таблици в компютърна 
презентация.

 
ТЕМА: Създаване на компютърна презентация по зададена 
тема. (Правила за представяне на презентация пред 
публика)

РАЗДЕЛ: Компютърни презентации
ПРОДЪЛЖИТЕЛНОСТ: 2 учебни часа
ТИП НА УРОКА: комбиниран
ЦЕЛИ НА УРОКА:

• Припомняне на основните знания относно предназначението на 
компютърните презентации;

• Припомняне на основните понятия, свързани със създаването на 
компютърни презентации;

• Затвърждаване на знанията и уменията за създаване на презентация по 
зададена тема и шаблон;

• Затвърждаване на знанията и уменията за вмъкване на текст и графични 
обекти в презентация;

• Формиране на умения за избор на подходящ дизайн на презентация;
• Затвърждаване на уменията за прилагане на анимационни ефекти върху 

обекти от слайд и за преход между слайдове;
• Познаване на правилата за представяне на презентация пред публика.

ОПОРНИ ПОНЯТИЯ И УМЕНИЯ: компютърна презентация, слайд, дизайн, цветова 
схема, анимиран обект, анимационна схема, преход.
МЕЖДУПРЕДМЕТНИ ВРЪЗКИ: Математика, География и икономика, История и 
цивилизация
ИЗПОЛЗВАНИ МЕТОДИ: разказ-беседа, демонстрация, упражнения по образец, 
самостоятелна работа
ДИДАКТИЧЕСКИ СРЕДСТВА: учебник, предварително подготвени материали от 
учителя за практическа работа на учениците, слайдове с учебно съдържание от урока.
СТРУКТУРА И ХОД НА УРОКА

Преподавателят започва с кратък преговор като задава на учениците въпроси: 
„Какво представлява компютърната презентация“, „Кога е полезно да изготвим такава 
презентация“, „С коя програма се изготвят презентации“. Учителят обобщава отговорите 
и уточнява, че при създаването на презентация трябва добре да се обмисли 
съдържанието на презентацията и да се определят стъпките на нейното първоначално 
проектиране. За да си припомнят учениците дейностите при създаване на презентация 
учителят поставя за изпълнение първа задача, в която учениците трябва да създадат 
презентация по готов шаблон.
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За преговора, който трябва да направи учителят използва допълнителни 
дидактически материали, представящи нагледно стъпките при създаване на презентация, 
добавяне на слайд, избор на подходящ дизайн, за задаване на анимирани ефекти на 
обекти и преходи при преминаване на слайд (Фиг. 1-6)

Фиг. 1 Заглавен слайд на презентация

Фиг. 2 Добавяне на слайд в презентация
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Практически задачи за изпълнение от учениците
Задача 1: Представете си, че са ви дошли гости от чужбина. Създайте презентация на 
тема „На гости в България“, в която да представите местата, на които бихте им показали 
по време на гостуването им. Презентацията трябва да съдържа десет слайда, всяка 
забележителност да бъде представена с кратък текст и поне едно изображение в отделен 

Фиг. 3 Избор на дизайн на презентация

Фиг. 4 Задаване на анимиране на ефекти на обекти в презентация

Фиг. 5 Задаване на ефекти при смяна на слайдове в презентация

Фиг. 6 Представяне на презентацията на цял екран
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слайд. За целта използвайте Интернет за набавяне на необходимата информация и 
графични изображения.

Преди учениците да започнат работа, учителят представя предварително 
подготвена за часа презентация (Фиг. 7).
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Основни методически цели на задачата:
• Затвърждаване на уменията на учениците за създаване на презентация;
• Затвърждаване на уменията за вмъкване на слайд, текст и графично 

изображение в презентация;
• Формиране на умения за избор на подходящ дизайн за презентация;
• Развитие на умения за задаване на анимирани ефекти на обекти в 

презентация;
• Развитие на умения за задаване на преходи при смяна на слайдове в 

презентация;
• Формиране на умения за представяне на презентация пред публика.

Задача 2: Създайте презентация на тема „Моят роден град“, която да съдържа 
местоположението на родния ви град, кратки исторически факти за него, 
забележителностите в града и близки до него. Използвайте Интернет, за да си набавите
необходимата информация и подходящите графични изображения.

Основни методически цели на задачата:
• Формиране на умения за проектиране и създаване на компютърна 

презентация по зададена тема;
• Затвърждаване на знанията и уменията на учениците, свързани с 

изпълнението на задача 1;
• усъвършенстване на уменията за представяне на презентация пред публика.

Задачи за самостоятелна работа
Зад. 1: Създайте презентация на тема „Моето семейство и приятели“, в която да 
разкажете на кратко за членовете на вашето семейство и най-добрите ви приятели (в 
отделни слайдове – родители, братя и сестри, баби и дядовци, приятели).
Зад. 2: Създайте презентация, наподобяваща историческа книжка на тема „Античният 
човек и боговете“. (Богове и герои от античната митология).

Фиг. 7
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ТЕМА: Вмъкване на звукови и видео обекти, диаграми и 
таблици в компютърна презентация

РАЗДЕЛ: Компютърни презентации
ПРОДЪЛЖИТЕЛНОСТ: 1 учебен час
ТИП НА УРОКА: комбиниран
ЦЕЛИ НА УРОКА:

• Актуализиране и затвърждаване на знанията и уменията, получени през 
предходните години и часове от модула „Компютърни презентации” в 7 
клас.

• Получаване на знания за звуковите и видео формати, които могат да се 
ползват в компютърни презентации.

• Получаване на знания и умения за добавяне на звук и видео към 
компютърни презентации и настройката им според търсения ефект от 
тяхното използване. 

• Формиране на умения за вмъкване и оформяне на таблици и диаграми в 
компютърна презентация;

• Изграждане на умение за наблюдателност, концентрация, умения за точност 
и коректност на изпълнение на дадените задачи по време на урока. 

• Формиране на любознателност към преподавания материал и умения за 
самостоятелно намиране на начини и средства за боравене с 
новопридобитите знания за лични нужди.

• Прилагане на овладените знания в задачи, свързани с житейски ситуации.
ОПОРНИ ПОНЯТИЯ И УМЕНИЯ: компютърна презентация, слайд, вмъкване на нов 
слайд, избор на дизайн на презентацията, вмъкване на художествено оформен текст в 
презентация, създаване на таблица и схема в презентация, поставяне на ефекти на 
частите на слайда и на целия слайд, задаване на времетраенето и преходите на слайд.
МЕЖДУПРЕДМЕТНИ ВРЪЗКИ: Български език и литература, Математика, Музика.
ИЗПОЛЗВАНИ МЕТОДИ: събеседване, наблюдение, упражнение по образец, 
самостоятелна работа.
ДИДАКТИЧЕСКИ СРЕДСТВА: учебник, мултимедийна демонстрация, хартиен 
вариант на задачите.
СТРУКТУРА И ХОД НА УРОКА

В началото на часа чрез директно задаване на въпроси към учениците, учителят 
прави актуализация на знанията за:

• вмъкване на нов слайд;
• избор на дизайн на презентацията;
• вмъкване на художествено оформен текст в компютърна презентация;
• създаване на таблици в текстов документ;
• поставяне на ефекти на частите на слайда и на целия слайд;
• настройване на времетраенето и преходите на слайд.

Тези знания ще бъдат необходими за реализирането на предстоящите задачи. Учителят 
обяснява ползата от вмъкване на звук или видео в компютърна презентация. Като 
използва презентацията „Гости от чужбина”, той дава пример как тя ще стане по 
привлекателна.

Новите елементи на учебно съдържание за темата са:
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1. Представяне на техниките за вмъкване на звук и видео в слайд на 
компютърна презентация;

2. Представяне на техниките за задаване на характеристики на звуков файл.
3. Създаване и оформяне на таблици и диаграми в презентация.

Учителят запознава учениците с звуковите и видео формати, които могат да се 
ползват в компютърни презентации. Той представя новата тема като реализира задача 1, 
използвайки мултимедиен проектор, а при липсата на такъв – използва хартиен вариант 
на следните изображения:

Фиг. 1 Вмъкване на видеофайл Фиг. 2 Вмъкване на звуков файл

Фиг. 3 Скриване на иконата на звука по време на презентиране

Фиг. 4 Задаване на циклично изпълнение до спирането на звука

Фиг. 5 Задаване на автоматично тръгване на звука със стартиране 
на презентацията 
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Задача 1. В презентацията „Гости от чужбина“:
А) Добавете видео или звук предложени ви от преподавателя за всеки един слайдовете, 
като ползвайте следните идеи:

• за началните слайдове –видео или звуков файл на песента „Моя страна, моя 
България”;

• за слайда, представящ Бачковски манастир – църковна музика;
• за слайдовете, представящи пещерите – музика, загатваща тайнственост;
• за слайда, представящ Широка лъка и обичаят кукери – звуци от хлопките 

на кукерите;
• за слайда, представящ обяда с родопските ястия – гайда;
• за слайда, представящ Перперикон – музика, загатваща тайнственост.

Б) Вмъкнете в презентацията звуковия обект „Моя страна, моя България”, предложен ви 
от преподавателя и го настройте за прослушване от първия слайд, където е разположен 
до края.
Основни методически цели на задача 1:

• формиране на умения за вмъкване на звук и видео в слайд на компютърна 
презентация;

• формиране на умения за задаване на свойства на звука.

Учителят поставя на учениците за самостоятелна работа в час следната задача:
Задача 2. Създайте компютърна презентация за видовете музикални инструменти.
Презентацията трябва съдържа таблица, схема, звукови обекти, художествено оформен 
текст. Използвайте следните примерни слайдове (Фиг. 9):
 

Фиг. 6 Възпроизвеждане на звук, преминавайки през всички 
слайдове по време на презентирането

Фиг.7-8
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Следващите слайдове направете по подобие на четвъртия. В слайдовете, 
представящи отделните видове музикални инструменти вмъкнете файла със звука от 
съответния  инструмент, който ще получите от своя преподавател. Не забравяйте слайд 
за заключение.

Учениците работят самостоятелно. Учителят се движи между тях, помага на по-
бавно работещите, отговаря на въпроси, прави изводи.
Основни методически цели на задача 2:

• формиране на умения за вмъкване на звук и видео в слайд на компютърна 
презентация;

• формиране на умения за създаване на таблица и схема в компютърна 
презентация;

• усъвършенстване на умения за вмъкване на графични обекти;
• усъвършенстване на умения за вмъкване на художествен текст.

Преподавателят предоставя на учениците следните задачи за самостоятелна работа:
Зад. 1: Създайте компютърна презентация, представяща красотите и величието на 
България. Поставете за музикален фон на презентацията химна на нашата страна и 
настройте така презентацията, че изображение и текст в песента да се редуват. Нека 
думите от песента да бъдат изписани и на съответния слайд, като за целта използвате 
художествено оформен текст.
Зад. 2: Създайте компютърна презентация, представяща основните геометрични фигури. 
Представете ги първоначално в таблица като ги изчертаете, използвайки готовите 
форми. Представете визуално всяка една от фигурите на отделен слайд с нейните 
основни характеристики и формули за околна повърхнина и лице. Използвайте 
художествено оформен текст за заглавията на всеки слайд. Поставете закачлив 
музикален фон, който да звучи от началния до крайния слайд. 

Фиг.9 


